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1. INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion del Centro es el documento marco que desarrolla las lineas
generales de la autonomia econdmica del colegio definida en nuestro Proyecto Educativo.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdmicas y materiales necesarias
para lograr los objetivos incluidos en la Programacién General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:
= Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOE).
= Ley Orgdnica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa.

= Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

= Ley 7/2010, de 20 de julio, de Educacion de Castilla-La Mancha.

= Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestién econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

= Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, por el que se
regula el régimen juridico de la autonomia de gestién econdémica de los centros
docentes publicos no universitarios.

= Orden de 15 de septiembre de 2008, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la
que se dictan instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los
centros.

El CEIP “GERARDO MARTINEZ de Socuéllamos (Ciudad Real), como centro docente
publico no universitario perteneciente a la Junta de Comunidades de Castilla La-Mancha, goza de
autonomia en la gestién de sus recursos econémicos de acuerdo con:

a. Laley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacién, en su articulo 120. 1, 2 y 3:

“1. Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestién en el
marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las
normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de Organizacién vy
Funcionamiento del Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que
sus recursos econdmicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de trabajo
y organizacion que elaboren,una vez que sean convenientemente evaluados vy
valorados.”

b. La Orden de 15 de septiembre de 2008, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la
gue se dictan instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los colegios
de educacién infantil y primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, en sus
instrucciones 31y 32:
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“31. La Autonomia de gestion econdmica se concretara con la elaboracidn del proyecto
de gestion. Una vez aprobado, su ejecucién y rendicidon de cuentas se hara de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen
juridico de la autonomia de gestion econdmica de los centros docentes publicos no
universitarios, desarrollado por la Orden de 9 de enero de 2003. En todo caso, se ajustara,
para su elaboracién, aprobacién y modificacién, a lo establecido por la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion en lo relativo a las competencias de los distintos
drganos.

32. Los centros garantizardn la coherencia del Proyecto de gestiéon con los principios
educativos expresados en el Proyecto educativo y desarrollados en la Programacién
general anual.”.

Esta autonomia de gestién econdmica se configura como un medio para la mejora de la
calidad de la educacion y se define como la utilizacién responsable de todos los recursos necesarios
para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos alcanzar convenientemente
nuestros objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizard sobre los recursos e instrumentos recibidos
de la Consejeria de Educacién y Ciencia.

2. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL
CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DIFERENTES PARTIDAS DE GASTOS.

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal funcionamiento,
asi como la estimacién de los ingresos que prevé obtener durante el correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios para
alcanzar los objetivos recogidos en la PGA bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos,
asi como los principios de eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos. El ejercicio
presupuestario del centro coincidird con el afio natural. El presupuesto de cada ejercicio, se
elaborara teniendo en cuenta los principios recogidos en el PEC concretados en los objetivos
generales de centro recogidos en la PGA.

La adecuacién del presupuesto a la consecucién de dichos objetivos serd valorada en la
Memoria General Anual y en la Memoria Econémica Justificativa.

La Delegacion Provincial de Educacidn comunicara al centro con una antelacién minima
de 15 dias respecto de la fecha limite de aprobaciéon del Proyecto de presupuesto por el
Consejo Escolar el importe de los recursos que se le asignara para sus gastos de funcionamiento y,
en su caso, para la reposicion de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados por el
centro en el marco de su autonomia de gestién econdmica.
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El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio econdmico el proyecto de
presupuesto del centro. La Directora presentard el Proyecto de Presupuesto al Consejo Escolar para
su estudio y aprobacién antes del 15 de febrero de cada ejercicio presupuestario. El Proyecto de
Presupuesto incluird los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de funcionamiento
operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos especificos que para
cada ejercicio econdmico se determinen en la PGA.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.
¢. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucién de los objetivos propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la distribucién
gue se propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remitira por medios
informaticos a la Delegacion Provincial para su examen, antes del 20 de febrero. Si en el plazo de
un mes a contar desde la fecha de su recepcion no se formularan observaciones, el Proyecto de
Presupuesto se entendera automaticamente aprobado.

En el caso contrario, la Delegacidon Provincial, notificard al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su modificacién en los
términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacion para su aprobacién, en todo caso,
antes del 15 de marzo.

Hasta que no se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, la Directora del centro
podrd autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a los ingresos percibidos en
el ejercicio corriente.

2.1 Criterios para la elaboracion del presupuesto.
Para la elaboracién y ejecucion del presupuesto anual, se tendran en cuenta los siguientes
principios basicos:

= Eldinero librado para el presupuesto es del centro como institucion.

= El control del presupuesto corresponde a la direccién del centro con la supervisién y
aprobacion del Consejo Escolar.

= Como norma general, se establecerd un presupuesto lo mas ajustado posible a la realidad
qgue se pueda prever. Para ello, se trabajara sobre el estado de cuentas del ejercicio anterior.

= El proyecto de presupuesto del centro serd inicialmente elaborado sobre la base de los
recursos econoémicos consolidados en los cursos académicos anteriores. Una vez
comunicadas por la Consejeria de Educacion las cantidades asignadas al centro para gastos
de funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera al ajuste del presupuesto
teniendo en cuenta las disponibilidades econdmicas.

=  Todos los pagos que realice el Centro se hardn a través de cheques nominativos, transferencias
o domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, para garantizar la total transparencia y control
de los pagos realizados en la actividad econédmica del Centro, debiendo ser imprescindible, la
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firma de al menos dos personas del Equipo Directivo titular, siendo una de ellas,
imprescindiblemente, la de la directora del Centro.

= En casos excepcionales y siempre para pequeiias cantidades, se podrdn realizar pagos en
metdlico con cargo a la cuenta de Caja.

= Las medidas de ahorro no deben provocar dificultades para la realizacion de las tareas que el
colegio tiene encomendadas como centro educativo.

= Debe preservarse la comodidad y el bienestar de los miembros de la Comunidad Educativa.

= Las reducciones en los consumos no deben forzar modificaciones en la metodologia que se
aplique en la ensefanza, pero, en el momento de diseiiar dichas metodologias, puede y debe
tenerse en cuenta el gasto de recursos que provocan las distintas opciones disponibles.

=  Como norma general y, en la medida de lo posible, se debe cerrar el ejercicio con remanente y
sin deudas, es decir, no se debe gastar mas de lo ingresado.

Para ello se debe tener en cuenta lo siguiente:

- No se realizara un gasto que no esté presupuestado o que supere la cantidad
presupuestada, salvo en situaciones excepcionales de imperiosa necesidad, por ser
ineludibles o por estar justificados por sus evidentes ventajas educativas, de seguridad, o
de cualquier otra indole de similar importancia. En tal caso, se procurard en la medida de lo
posible, reajustar el presupuesto, de forma que se cumpla la condicién de no gastar mas de
lo debido, a costa de recortar otro gasto previsto inicialmente y/o de buscar otras fuentes
de financiacion.

- Entodo caso, si no es posible el reajuste presupuestario, hay que considerarlo en la
elaboracidn del siguiente presupuesto.

- Siel equilibrio presupuestario lo permite, se establecera una partida destinada a gastos
imprevistos para evitar desequilibrios.

- Laexistencia de remanente supone la posibilidad de realizar inversiones imposibles de
acometer con la partida de Gastos de Funcionamiento de cada afio.

2.2 Criterios para la distribucion de los ingresos entre las diferentes

partidas de gastos.
En primer lugar, debemos ser conocedores de que el estado de ingresos de nuestro centro
esta constituido por:
1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier
caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se podran
presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacion y Ciencia a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los centros
educativos por el concepto presupuestario que se determine.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia, como las
asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y material didactico
complementario, obras, equipamientos y aquellos otros que la Consejeria determine.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos distintas de
las consignadas en los apartados anteriores.
Por tanto, la distribucién de los ingresos recibidos entre las diferentes partidas de gasto
debe realizarse de manera que queden cubiertos aquellos gastos imprescindibles para un buen

funcionamiento del centro, teniendo en cuenta los siguientes criterios:
]
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= E| presupuesto anual de gastos debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo
exceder la suma total de gastos de la suma total de ingresos.

= La contratacién y autorizacidon de gastos estaran limitadas conforme se establece en el
articulo 11 del Decreto 77/2002.

= Los centros podran contratar pdlizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos y
material inventariable, con cargo a los fondos librados por la Consejeria de Educacién y
Ciencia, siempre que se observen las siguientes condiciones:

1. Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del
centro.

2. Que se realice previo informe de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de
Educacidn relativo a la inclusién o no, del material o servicio de que se trate, en la
programacion anual de adquisicion centralizada para ese centro.

No estara sujeto a esta uUltima limitacidn, el material bibliografico que el centro adquiera
ni la adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.

Los centros registraran en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comunicaran a la
Delegacién Provincial su adquisicion. Cada afo, en el mes de diciembre, las Delegaciones
Provinciales de Educacidn y Cultura trasladaran relacion de las adquisiciones inventariadas,
a la Consejeria de Economia y Hacienda.

= Los diferentes niveles, equipos de ciclo o especialidades careceran de una partida
presupuestaria fija, si bien se atenderdn las peticiones de los mismos, segun sus
necesidades.

=  Cualquier compra o adquisicion debera ser autorizada por la direccién del centro.

= Las comprasseran aquellas imprescindibles para el desarrollo de la labor docente, siempre
gue no puedan ser asumidas por el alumnado del centro.

= Cuando se trate de material inventariable o equipamiento, se hara una solicitud a la
direccién del centro quien dard respuesta a la viabilidad de la misma.

= Todos los gastos realizados deben justificarse siempre mediante factura que contenga
todos los requisitos legales oportunos (razén social, CIF, nimero y fecha de factura, firma
y/o sello de la empresa, desglose de base imponible e impuestos vigentes)

=  En ningln caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de los que se
contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el Decreto 77/2002, de 21
de mayo.

= Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran caracter
plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de ejercicios econdmicos
futuros.

= Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los gastos
especificos correspondientes.

= El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningln caso, gastos de personal distintos
a los contemplados en dicha Orden.

=  En los centros de Educacion Infantil, Primaria o Especial, no se recogeran los gastos que
correspondan a las Administraciones Locales o Entidades de derecho publico titulares de
los edificios, destinados al mantenimiento de inmuebles, ni los ocasionados por la
conservacion, vigilancia y reparacién de los mismos.

=  Conforme se determine, los centros podran contemplar en su presupuesto la participaciéon
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en la financiacién de programas compartidos que, al efecto, convoque la Consejeria de
Educacion y Ciencia.

= Las partidas de gasto que utilizardn los centros docentes publicos no universitarios, a la
hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, serdn las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se
relacionan a continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacién de la citada
Orden:

= Reparacién y conservacién de edificios y otras construcciones.

= Reparacién y conservacidon de maquinaria, instalaciones y utillaje.

= Reparacién y conservacion de elementos de transporte.

= Reparacién y conservacion de mobiliario y enseres.

= Reparacién y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

= Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y
material informatico.

= Mobiliario y equipos.

= Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos
alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

= Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.
= Transportes.

= Primas de seguros.

=  Gastos diversos.

= Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educacion y Ciencia:

= Gratuidad de libros de texto y material curricular.
= Bibliotecay libros de lectura.
= QObrasy equipamiento.

= Otros gastos justificados.
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3. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DIFERENTES A LOS PROCEDENTES DE
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestidon de que gozan los
centros docentes publicos, son los siguientes:

= Losingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones efectuados
al centro para finalidades docentes, previa aceptacién de la Consejeria de Economia
y Hacienda.

= Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o
entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y
complementarias.

= |ngresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y entidades
en materia de formacién de alumnos en centros de trabajo.

= Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

= Los que procedan de la prestacidn de servicios y de la venta de bienes muebles,
ambos productos de sus actividades educativasy formativas y distintos de los
remunerados por la normativa especifica de Tasas y Precios Publicos.

= El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias
de innovacidn e investigacion educativas, o como resultado de la participacion de
profesores y alumnos en actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas
en el marco de la programacién anual del centro. Este tipo de ingreso se
presupuestara por el importe que se prevea efectivamente percibir en el ejercicio
presupuestario.

= El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con
sujecion a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha.

= |ngresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para
fines educativos.

= Los intereses bancarios.
= Los fondos procedentes de fundaciones.

= Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de alojamiento
y otros semejantes, cuyos precios autorizara la Consejeria de Educacion y Cultura.

= Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacién de la
Direccidon General competente.

I ————
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4. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y LA RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y DE LA DOTACION ESCOLAR.

La naturaleza de un centro de Educacién Primaria e Infantil implica dar una especial
relevancia a este punto, principalmente en el aspecto educativo, encaminado a formar al alumnado
en el buen uso y respeto de todos los bienes y zonas de nuestro colegio.

Las medidas propuestas persiguen la conservacion del edificio, sus exteriores y todos los
medios materiales del centro, buscando involucrar en dicho objetivo a todos los usuarios del mismo:

= Vigilancia permanente de todos los medios materiales y espacios del centro durante el
horario escolar y extracurricular con la doble intencién de reparar y de educar, tomando
medidas con los alumnos/as responsables, si es el caso.

= QOrganizacién de actividades con el fin de hacer participe al alumnado en la decoracién del
centroy en la elaboracion de las normas de uso de todos los medios y espacios.

= Inculcar en nuestro alumnado buenos habitos de uso y conservacién.

=  Mantenimiento del centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.

4.1 Medidas generales.

= El uso negligente o malintencionado de los bienes y espacios del colegio sera considerado
una conducta contraria o gravemente contraria a las normas de convivencia (recogido en
NCOF).

= Se inculcara al alumnado los valores de buen uso, cuidado, conservacién de los materiales
escolares (incluidos los TIC), instalaciones y edificios, en todos los niveles educativos del
colegio.

= La responsabilidad de cumplir y hacer cumplir estas normas de buen uso de materiales,
instalaciones, edificios y cualquier otro recurso del centro, recae en todos los miembros de
la Comunidad Educativa, que tienen la obligacion de informar al responsable de la actividad
gue estén realizando (tutor, especialista, equipo directivo, monitores...) de cualquier
anomalia observada.

= En caso de dafios producidos por mal uso con intencionalidad hacia cualquier pertenencia
del colegio, o del personal de éste, o del alumnado del mismo, el centro podra exigir a la
persona o personas responsables, la reparacion de los dafios producidos, la realizacién de
tareas de limpieza, mantenimiento o embellecimiento del centro que compensen el dafio
producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios ocasionados, segun se recoge
en las NCOF.

= El equipo directivo pondra a disposicion de los usuarios y/o responsables del uso y cuidado
del material, Cuando se detecte alguna deficiencia en cualquier instalacién, material o
edificio del colegio, se notificara al equipo directivo con el fin de que pueda resolverse o
tramitar la incidencia a la mayor celeridad.

= Conocida una deficiencia y, no pudiéndose ésta resolver por el Pedn de Usos Multiples o por
el personal del centro, serd tramitada por el equipo directivo ante el organismo
correspondiente (Direccion Provincial de la Consejeria de Educacién en Ciudad Real, si es
una obra o reparacion de mayor envergadura o Ayuntamiento si se trata de una tarea de
mantenimiento o reparacion de menor envergadura).

= El centro contemplara una partida anual para reparaciones, mantenimiento o reposicion de

los materiales y dispositivos TIC.
|
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= Las instalaciones, juegos, mobiliario, etc., que no reunan las condiciones o garantias de
seguridad se inutilizardn, procediendo a la gestion de la incidencia.

= El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los pasillos. Debera
guedarse, con las debidas garantias de seguridad, en la dependencia donde se encontraba
inventariado hasta que, por el Equipo Directivo se decida su reparacion, almacenamiento en
otro lugar o darle de baja del inventario.

= Se procurard, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacién del alumnado y demas
miembros de la Comunidad Educativa en la reparacién y embellecimiento de las
instalaciones, mobiliario y edificios.

4.2 Espacios y recursos didacticos.

= Normas de uso: En las NCOF se detallan las normas de uso general de todas las aulas, aulas
especificas, biblioteca, pabellén polideportivo y salas comunes.

= Mantenimiento y mejoras: En el apartado anterior se establece el procedimiento para
informar sobre cualquier desperfecto, por parte de cualquier miembro de la comunidad
educativa.

= Medidas educativas:
- Elaboracion y aplicacién de las normas de aula (tutor con colaboracién del equipo

docente, supervision en CCP e informadas en Consejo Escolar).

- Inventario del aula a realizar por el tutor.
- Concienciar al alumnado sobre el uso de los puntos limpios.
- Implicacidn del alumnado en la realizacion de tareas de mantenimiento y limpieza.

4.3 Instalaciones y equipamiento.

= Pizarras digitales: se solicitara a la Direccion Provincial instrucciones para la revisién bianual
por parte de la Consejeria de Educacion.

= Ordenadores portatiles de las tutorias y tablets: se revisaran por parte de los tutores de
forma cotidiana. Si se producen incidencias o averias que el maestro/a no pueda resolver, se
informara a un miembro del equipo directivo con el fin de enviar la correspondiente
incidencia al CAU de Educacién de la JCCM.

= AulaTIC: sera revisada por el coordinador de formacion-TIC al finalizar el curso.

= Calefaccidn centralizada: revision reglamentaria y puesta en marcha a cargo de la empresa
adjudicataria del mantenimiento.

= Instalacién eléctrica e iluminacidn: revisiones periddicas, seguin la normativa establecida.

= Reposicion de luminarias defectuosas: la realiza el servicio técnico del Ayuntamiento a
peticion del centro.

= Sistemas antiincendios y sistemas de alarma de seguridad del edificio: se realizan
revisiones cada seis meses con cargo a la empresa adjudicataria del servicio.

= Reprografia: revisiones periddicas a cargo de la empresa adjudicataria; reposicion de
componentes defectuosos en funcidn del desgaste y uso ordinario. Ante cualquier incidencia
o averia en la fotocopiadora, se informara a un miembro del equipo directivo con el fin de
notificar dicha incidencia al responsable de la empresa adjudicataria.
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= Uso de la fotocopiadora: El profesorado tendra asignada una clave en la fotocopiadora para
gue realice las fotocopias propias de su actividad docente.

= Uso del teléfono: El teléfono del centro sélo se podra usar para llamadas oficiales. Se
entiende por llamadas oficiales las relacionadas con la actividad docente.

= Exposicion de publicidad: Sélo se podrd exponer publicidad en el centro previo
conocimiento y autorizacién de la Direccidn, y siempre que el contenido de la misma esté
relacionado con actividades o eventos docentes.

= Aula matinal y actividades extraescolares: Las empresas concesionarias de ambos servicios
serdn las responsables del mantenimiento de las instalaciones del centro que utilicen y del
material para desarrollar dichas actividades.

4.4 Mantenimiento general del centro.

El Ayuntamiento es el encargado de las tareas relativas al mantenimiento general del edificio
y la Direccién Provincial la de las reparaciones de mayor envergadura. El equipo directivo trasladara
al organismo publico responsable la peticidn de las actuaciones que correspondan.

5. DISENO Y APLICACION DE MEDIDAS QUE GARANTICEN TANTO LA
EFICIENCIA ENERGETICA COMO EL TRATAMIENTO DE RESIDUOS.

En nuestro centro se pretende concienciar al alumnado de que nuestra capacidad como
consumidores se convierte en la herramienta principal para introducir practicas y alternativas que
minimicen la explotacién de los recursos naturales y supongan una reduccién en la generacién de
los residuos. Para ello, el profesorado del centro procura que nuestros alumnos y sus familias tomen
conciencia de que el reciclaje y la reutilizacidn son claves para el reproceso de los materiales usados,
de manera que se puedan emplear en productos nuevos, revalorizandolos o dandoles un ciclo de
vida mas largo, tras un proceso de reparacion.

Una buena justificacion es seguir la regla de las 3R del medio ambiente que pretende
cambiar nuestros habitos de consumo, haciéndolos responsables y sostenibles. Para ello, se centra
en la reduccién de residuos, con el fin de solventar uno de los grandes problemas ecolégicos de la
sociedad actual.

La primera de las tres erres, Reducir, recoge quizas la parte mds obvia de la teoria, si
reducimos nuestro consumo, tanto energético como de bienes materiales, estamos reduciendo
también el problema. De este modo, la finalidad es disminuir el gasto de materias primas, aguay
bienes de consumo, asi como el aporte de CO2 a la atmdsfera y el consumo de energia (tanto la
destinada a la creacién de un producto como a su transporte y distribucidn).

A continuacidn, el habito de Reutilizar nos anima a tratar de alargar la vida util de un
producto, esto es, antes de tirarlo y sustituirlo por uno nuevo, debemos buscar el modo de
repararlo o, de no ser posible, darle otro uso antes del final de su vida.

La ultima R, el Reciclaje, es la méas conocida de las tres. De hecho, mucha gente las conoce
como las 3 R del reciclaje, aunque es un error ya que esta es solo una de ellas. El reciclaje se basa
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en tratar los desechos con el fin de obtener nuevos productos, preservar materiales potencialmente
utiles y evitar asi el daflo medioambiental que conlleva su eliminacidn (gases y otras sustancias
toxicas). La practica del reciclaje tiene multiples vertientes y su aplicaciéon abarca desde sencillos
habitos domésticos hasta complejas regulaciones de orden internacional.

A nivel individual, estd en nuestra mano seleccionar y separar los desechos que generamos

en el hogar, es decir, utilizar los ya conocidos contenedores amarillos, verdes, azules y grises para
depositar metales y plasticos, papel, cartdn y derivados, vidrios, envases y desechos organicos.

En definitiva, todo el personal del Centro deberd tener conciencia de hacer un uso sostenible

y eficiente de las instalaciones y residuos generados durante el curso:

PILAS: existe un contenedor para pilas usadas que esta ubicado en el porche, junto a los
despachos de Direccidn, Jefatura de Estudios y Secretaria. De esta forma, se evita que estos
materiales, altamente contaminantes, se mezclen con la basura residual de las viviendas.
PAPEL: siempre que sea posible, se utilizara el papel por las dos caras, incluidos los
documentos impresos que asi lo permitan. Ademads, en las aulas se habilitard un depdsito
especifico para la recogida de papel usado que pueda ser reutilizado para elaboraciones de
borradores, pruebas, etc. Una vez no utilizable, se depositara en los contenedores azules
gue se encuentran en los distintos pasillos de los edificios del centro. Estos contenedores
son recogidos, una vez a la semana, por parte de la empresa “Reciclajes La Mancha”.
Se evitardn las copias impresas de todo documento o material didactico o documento que
pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de papel.
PLASTICO, ALUMINIO, BRICKS: los alumnos que desayunan en las aulas, depositan este
material en el contenedor amarillo que hay dispuestos en los distintos pasillos de los edificios
del centro. Los alumnos que desayunan en el recreo, depositardn los envoltorios de sus
alimentos en las papeleras ubicadas en el patio. Se realizarda una recogida selectiva de
envases y aluminio en todas las dependencias del Centro. La recogida de dichos residuos y
posterior reciclado también se realiza una vez a la semana por parte de “Reciclajes La
Mancha”.
VIDRIO: en el entorno del centro se dispone de contenedores para envases de vidrio, cuyo
uso divulgaremos y fomentaremos en el colegio.
FOTOCOPIAS: se procurara que el material a fotocopiar sea por ambas caras para el ahorro
de folios. Para el control del consumo de fotocopias cada profesor tendra un cédigo de uso.
El profesorado propiciara un consumo razonable de fotocopias. Si al final de curso el nimero
de fotocopias fuera excesivo se tomarian las siguientes medidas para el siguiente curso:
- Reparto equitativo del material a fotocopiar segun las necesidades de los grupos,
profesores y areas.
- Asignacidon de una cantidad inicial de fotocopias para los tutores y personal del centro.
- Si la cantidad inicial asignada fuera superada, se comunicara al docente afectado para
gue proceda a reducir el n? de fotocopias.
CONSUMIBLES INFORMATICOS: seran las empresas suministradoras las encargadas de
reciclar los residuos que se originen.
EQUIPOS INFORMATICOS Y ELECTRONICOS: en virtud de lo establecido en el articulo 29.3
de la Ley 22/2011, nuestro centro esta incorporado al registro de produccion y gestion de
residuos de Castilla-La Mancha, con el fin de asegurar el tratamiento adecuado de este tipo
de residuos.
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= AGUA: tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable de este bien comun, tanto en el centro como en sus propias casas. Cualquier
pérdida de agua o rotura de tuberia serd comunicada a la mayor brevedad para su reparacién
por el ayuntamiento.

= ELECTRICIDAD: tratamos de concienciar a nuestro alumnado para realizar un consumo
responsable, tanto en el centro como en sus casas, apagando las luces de los pasillos, de las
aulas o de otras dependencias cuando no se necesiten. Las luces de clase se encenderdan sélo
tras haber verificado que la luz natural del aula no es suficiente, debiendo apagarse cuando
esta circunstancia varie. Si la luz se enciende por reflejos en el encerado, deberd apagarse
una vez acabado el uso del mismo. Se tendrd especial cuidado de mantener los proyectores
del aula apagados cuando no se requiera su uso debido a que la vida de las bombillas es
limitada y tienen un coste elevado.

» CALEFACCION: en los meses de frio, los maestros y maestras deberan procurar que puertas
de pasillos y ventanas que den al exterior permanezcan cerradas para evitar la pérdida de
calor y el mayor consumo de calefaccién.

En caso de exceso de calor en las aulas, no se abrirdn las ventanas en ningln caso,
procediéndose a cerrar algun radiador del aula. Si persiste el calor, se abrira la puerta de
clase para “repartir” el calor por todo el edificio.

= ACTIVIDADES: el centro valora positivamente la forma de trabajo que reduzca la produccién
de residuos, fomenta la participaciéon en campafias de repoblacion de arbolado organizadas
por instituciones y entidades del entorno; potencia el reciclado con la realizaciéon de
actividades motivadoras que incluyan actividades deportivas, manualidades, artisticas... en
las que se use material reciclado.

Se priorizaran aquellas ofertas de actividades que motiven el uso responsable y ecolégico de
los materiales.

El claustro fomenta el uso no derrochador, la conservacién, restauracion y reutilizacion de
materiales escolares vy libros del alumnado y del colegio.

El centro apoya el consumo responsable y sostenible y colaborard en los programas,
actividades y proyectos: locales, regionales, nacionales o internacionales, relacionados con
el medio ambiente sostenible.

6. INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO.

La persona responsable de la Secretaria del Centro actualizara el inventario general del
centro. Para ello, las personas responsables de las distintas tutorias, niveles, especialidades y
proyectos, comunicaran mediante la revisién de estos inventarios, las variaciones en el inventario
anual ocurridas a lo largo del curso escolar. Para llevar a cabo el inventario se utilizaran recursos
informaticos para que sea posible localizar facilmente dénde esta cada material.

No se podra dar de baja, vender, ceder o prestar ningin elemento inventariado sin el previo
conocimiento y aprobacion del Equipo Directivo a quien correspondera la toma de decisiones de
este aspecto.

Antes del 30 de junio de cada curso se recogeran los diferentes equipos informaticos, asi
como el material mas valioso de todo el centro y se guardardn en un sitio seguro para evitar hurtos.

Todos los libros de textos del Programa de Gratuidad seran revisados por cada tutor/a en
primera instancia y una vez dado el visto bueno, serdn guardados en la biblioteca del centro. Las
guias didacticas también serdn guardadas en la clase de apoyo que se encuentra al lado de la
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biblioteca.

El profesorado es el responsable de comprobar el material mobiliario que tiene asignado
cada aula y comunicara cualquier anomalia en el mismo, asi como cualquier cambio que vaya a
realizar. En ambos casos debera comunicarlo a algin miembro del Equipo Directivo.

La adquisicion del material inventariable sera realizada por el Equipo Directivo una vez
revisado y comprobada la existencia de saldo en el presupuesto para la compra de dicho material y
la necesidad del mismo.

En el caso de posibles averias o reparaciones del material inventariable, éstas se le
comunicardn a la Secretaria del centro.

7. CERTIFICADO DE APROBACION.

El presente Proyecto de Gestidn, una vez informado el Claustro, ha sido aprobado por el
Consejo Escolar, en sesién ordinaria celebrada en nuestro centro el dia 28 de octubre de 2025, y
para que conste y surta efectos donde proceda, firmo el presente documento con el visto bueno de
la Sra. Directora del Centro.

En Socuéllamos, a veintiocho de octubre de dos mil veinticinco.

LA DIRECTORA EL SECRETARIO
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